INSTRUCCIONES DE SOLICITUD DE EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL:

En e-Gestion del empleado (PeopleSoft) puede observar que en la carpeta de “Prevencidon de Riesgos” hay tres nuevos epigrafes

e-Gestion del empleado

Paginas de informasion y iramites con los Servicios de Personal para e empleado de la Universidad de Zaragoza

otificaciones is documentos electronicos
[E=perme sacar recio de les notfcaciones pendientes de la Universidad de Zaragoza =] Fermte consutar los documentos electéricos generados por esta apicacion que competen al empleado

Datos del puesto Formacién
Contiene acceso a datos del puesto de trabajo del empleado, asi como d tareas vinculadas con el mismo. Contiene acceso a paginas de informacion sobre la Formacion de los empleados de la Universidad de Zaragoza
S Informacin puesto de rabajo I Cursos realzsdos

1= Cursos impartidos

= Otros cursos reaizados

Datos econémicos Administracién Electrénica

Contiene acceso a informacion sobre datos econdmicos de los empleados de la Universidad de Zaragoza Coleccion de i relacionadas con la i o o la Zaragoza
5 Datos bancaros: = Sulitud Cert Flectronico

[ Datos declarados para IRPF

Vacaciones, licencias y perm.
Permite al empleado de la Universidad de Zaragoza gestionar la solitud, consula y ssguimisnto de sus vacaciones, licencias.y permisos.
3 Actividades compensacion hor

F Solickudes

letar solictudes

Informacion puestos funciones Utilidades
Informacion puestos, funciones. Utiidades para ¢l empleado

Horas/ServExtraordinarios
Permie gestionar y consultar al empleado sus Horas/Servicios extraordinarios
5] Modo de compensacion

) Consuta

= Informacién puestos funciones ] Mis compafieros.

Carrera profesional hor. PTGAS
= Soli rrera prof. hor.

5 Consuta solctudes CH

= Alegaciones:

Evaluacion desempeiio PTGAS

4
4
4
4
[~
[~

Datos del empleado
Contiene: acosso a datos personales del empleado, asf como de su vinculacidn con la Universidad de Zaragoza
] Ficha resumen

Organos colec.universitarios
Grganas colectives universiarios y cargos
=] Histérico cargos y comisiones

Accién Social

Coleccion de. e idas con las ayud les de la Universidad de Zaragoza
= Famiares

=] Autorizacion Matr. gratuita

=] Plan de pen

Control Horario
Utiidades de control horario para el empleado
5] Solciud de fichajes

] Censuta de soic. fich.

Solicitud de certificados
Permie al empleado de la Universidad de Zaragoza gestionar la soiiciud, consula, seguimiento y descarga de sus certificados.
5] Solcertificados SEPE_INSS

Prevencion de riesgos
] Ga rec. médico oblgatoriy
=] Solicud de £

] Recepcibn e EPI

] Histérico solcfudes EPY

Prevencion de riesgos

=] Cita rec. médico obligatorio
= Solicitud de EPI

=] Recepcion de EPI

= Historico solicitudes EPI

- “Solicitud de EPI”. Es la pantalla a la que debe acceder para hacer su solicitud de Equipos de Protecciéon Individual

itos Solicitud

Fecha de la solicitud: 12/12/2024

*Direccion de envio (Modifiquela en caso de no ser correcta):

Edificio Interfacultades

CL/ Pedro Cerbuna, 12. Edificio Interfacultades
Unidad de Prevencidn de Riesgos Laborales
50009- Zaragoza (Zaragoza)

FNimero
pcién EPI G i Descripcién EPI solicitada de Observaciones
unidades

FFamilia |Codigo EPI genérico  |Desc

Importante

Comprobar que la direccién de
envio es la correcta y en caso
contrario modificarla

:IO\ 0 @ # [Afiadir peticidn] Eliminar petician|

Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

Guardar


https://rrhh.unizar.es/psp/ps/?cmd=login&languageCd=ESP&

Pasos para cumplimentar la solicitud

1) Comprobar que la direccion de envio es correcta.
2) Para cumplimentar las diferentes columnas, hay que pinchar en la lupa y se abre otra ventana donde elegiremos lo que se necesite, pinchando

sobre el cddigo: PXX

Consultar Familia

Buscar por: Codigo material Comienza por
Consultar Cancelar | Consulta Avanzada

Resultades Busqueda

material | D

PROTECCION OCULAR
PROTECCION RESPIRATORIA
PROTECCION CONTRA EL RUIDO
PROTECCION CARA
PROTECCION CUERPO
PROTECCION PIES (CALZADO)
PROTECCION PARA SOLDADURA
PROTECCION MANOS (GUANTES)
PROTECCION ANTICAIDAS

ROPA DE TRABAJO

3) Al cumplimentar la columna de “Familia”, aparece la lupa en la siguiente columna “Cédigo EPI genérico”.

Consultar Codigo EPI genérico

Buscar por: Cddigo EPI Empleado Comienza por,
Consultar Cancelar | Consulta Avanzada

Resultados Busqueda
fer 100 Primero 1

|Codigo EPI Empleado De
Lot gafas universales
Lo2 cubregafas

Lo3 gafas panoramica
Lo4 gafas radiaciones

4) Y asi sucesivamente.



En la columna Cédigo EPI solicitada, encontrara los modelos que dispone actualmente la universidad.
En caso de no tener claro qué necesita, elegir uno y en observaciones aclarar para que se estd solicitando.
El Técnico de la UPRL le llamara para definir el Equipo de Proteccién Individual adecuado a la tarea a realizar

Consultar Codigo EPI solicitada

Buscar por: Cadigo EPI solicitada Comienza por

Consultar Cancelar | Consulta Avanzada

Resultados Busqueda

CUBREGAFA 3M CLASSIC 2800
CUBREGAFA BOLLE TRYON OTG
CUBREGAFA 3M 2890 INCOLORA

Si necesita mds Equipos de Proteccidn Individual, al final de la fila que se acaba de cumplimentar aparece “aiadir peticion”, que activa una nueva fila

P
Descripcion EPI Pl

EPl Descripcion EPI solicitada
generico solicitada

P02 G |L02 & cubregafas L06 3 CUBREGAFA3M CLASSIC 2800 Q ‘l 4 [Afiadir peticion Eliminar peticion
a, 0 |@ %| [Afiadir peticidn] Eliminar peticidn
Los campos marcados con asterisco son obligatorios.
cuadar | Importante

Para finalizar hay que darle a “Guardar” Darle a “Guardar” para que la

solicitud la reciba la UPRL




“Recepcion de EPIS”: Cuando la UPRL envia los Equipos de Proteccidn Individual por correo interno, aparece en el siguiente epigrafe de la carpeta
“Prevencidn de Riesgos” lo que han enviado.

Solicitud incompleta
Solicitante: Cristina Milén Lopez Fecha solicitud: 13/1212024 Solicitud completa: No
Material solicitado
Codigo EPI genérica Descripcion EPI Cddigo EPI solicitada Descripcion EPI solicitada Talla Cantidad solicitada Observaciones Cddigo EPI enviada Descripcion EPI Cantidad recibida Observaciones UPRL Enviada Fecha de gestion  Recibida Fecha de recepcion
PANTALLA FACIAL
1P0S  PROTECCION CARA P01 T P1 FRCIATEILAISTHEELR | 1 P1 ANTISALPICADURA 1 13/12/2024 [m]
antisalpicaduras FARU A-208
FARU A-208
BATADE
. LABORATORIO
Bata laboratorio con pufios BATA DE LABORATORIO TERGAL CON
2R01  ROPADE TRABAJO RO1 o R02 o et 2 2 R02 TERGAL CON 1 131212024 (]
ELASTICOS
ZUECO
5 ZUECO LABORATORIO DIAN 0215 LABORATORIO
3P07  PROTEGGISN PIES (CALZADO) 204 Zueco Laboratorio 217 oo 33 1 217 SR 1 131212024 (]
AUTOCLAVE

Guardar

Importante: Una vez que se recibe el paquete, acceder en esta pantalla y marcar en la columna “Recibida” y “Guardar”

Familia Cédigo EPI genérica on EPI Codigo EPI solicitada D 6n EPI solicitada TJalla Cantidad solicitada o] Codigo EPI enviada 6n EPI Cantidad recibida Observaciones UPRL Enviada Fecha de gestid) Recibida Fecha de recepcion
PANTALLA FACIAL
1P05  PROTECCIGN CARA P01 e FEE P1 ENRTAGTSILAMETEEIIR oy 1 P1 ANTISALPICADURA 1 1312/2024 \12/12/2024
antisalpicaduras FARU A-20B
FARU A-208
BATA DE
. LABORATORIO
Bata laboratorio con pufios BATA DE LABORATORIO TERGAL CON
2RO ROPADE TRABAIG RO1 i Ro2 RS ELieTona 2 2 Ro2 TEREA CON 1 131212024 31212024
ELASTICOS
ZUECO
5 ZUECO LABORATORIO DIAN 02/S LABORATORIO
3P07  PROTECCION FIES (CALZADO) 204 Zueco Laboratorio 217 T 39 1 717 DA oars 1 131272024 131272024
AUTOCLAVE

SI NO CUMPLIMENTA LA PANTALLA ANTERIOR, EL SISTEMA NO LE DEJARA REALIZAR OTRA SOLICITUD.
Nota importante:

Puede suceder que no recibamos todo lo solicitado por varios motivos:

“Quede pendiente de envio”:
Al recibir el paquete falta material y la UPRL se lo remitird posteriormente. En este caso el tic en “Recibida” esta habilitado para marcar, pero NO lo
haga hasta que lo reciba.

- “Se anule la peticion y envien otro EPl mas adecuado”:
La UPRL anula la fila del EPI solicitado por el trabajador justificando el motivo en el apartado de “Observaciones UPRL” y el tic en “Recibida” no se
puede marcar, pero aparece otra fila con el EPI que envian y el tic en “Recibida” se puede marcar.

- “Se deniegue la peticion”: La UPRL deniega la solicitud realizada por el trabajador justificando el motivo en el apartado de “Observaciones UPRL” y
el tic en “Recibida” no se puede marcar.



Familla

1|P01 PROTECCION CABEZA

2 P05 PROTECCION CARA

3POS PROTECCION CARA

4 R01 ROPA DE TRABAJO

Cédigo EPI genérica

Co1

po3 Contenido Ppsl

Descripcién EP1

casco de proteccion

Pantalla forestal y proteccion
auditiva

Pantalla forestal y proteccion
auditiva

Pantalén tergal blanco

Cédigo EPI solicitada

Cc1

P3

P4

R12

CASCO INDUSTRIA PELTOR G3000
{ABE8) C168 Blanco C/BARBUQUEJO

Descripcién EP solicitada

Talla

UNI

PANTALLA FORESTAL CON REJILLAY

'OREJERA INTEGRADA 3M modelo

G5005C

PANTALLA FORESTAL CON
POLICARBONATO Y OREJERA

INTEGRADA 3M S00IND

PANTALON BLANCO TERGAL

Cantidad solicitada

Observaciones  Cédigo EPl enviada

1 cf
2 P3
1 P4

10 Ri2

Descripeién EPL
GASCO
INDUSTRIA
PELTOR G3000
(ABS) C168 Blanco
C/BARBUQUEJO
PANTALLA
FORESTAL CON
REJILLAY
OREJERA
INTEGRADA 3M
modelo G5005C
PANTALLA
FORESTAL CON
POLICARBONATO
¥ OREJERA
INTEGRADA 3M
S00IND

PANTALON
BLANCO TERGAL

“Histdrico solicitudes EPIS”: Recoge todo el listado de material que ha solicitado el trabajador a la UPRL.

Descripcién EPI

Justificaciones de la UPRL, para
anular o denegar

Cantidad QociBlja  Observaciones UPRL Enviada Eecha de gestién  Reclbida Fecha de recopcion
13/12/2024 1312/2024
Se la sustituimos por ofra
que se adapta mejor a 13/12/2024
sus necesidades
1 13/12/2024 /1202024

En su puesto de trabajo
no es necesaria ropa de
trabajo

13/12/2024

No se puede marcar, porque
estd anulada o denegada

Aceptada

Anulada

Aceptada

Denegada

Fecha
olicitud EPI genérica |Descripcién EPI solicitada

13/12/2024

13/12/2024

13/12/2024

13/12/2024

Cco1

P03

P03

R10

casco de
proteccién

Pantalla

forestally P3
proteccién
auditiva

Pantalla
forestal y
proteccion
auditiva

P4

Pantalon

tergal blanco IR

solicitada

CASCO
INDUSTRIA
PELTOR G3000
(ABS) C168
Blanco
C/BARBUQUEJO

PANTALLA
FORESTAL CON
REJILLAY
OREJERA
INTEGRADA 3M
modelo G5005C

PANTALLA
FORESTAL CON
POLICARBONATO
Y OREJERA
INTEGRADA 3M
500IND

UNI

UNI

PANTALON

BLANCO TERGAL 2XL

2 P3

1 P4

10 R12

Talla (Cantidad |EPIlenviada |Descripcién Enviadas

CASCO
INDUSTRIA
PELTOR G3000
(ABS) C168
Blanco
C/BARBUQUEJO

PANTALLA
FORESTAL CON
REJILLAY
OREJERA
INTEGRADA 3M
modelo G5005C

PANTALLA
FORESTAL CON
POLICARBONATO
Y OREJERA
INTEGRADA 3M
500IND

PANTALON
BLANCO TERGAL

Fecha de gestién |Fecha de recepcion |Observaciones solicitante |Observaciones UPRL

1 13/12/2024

13/12/2024

1 13/12/2024

13/12/2024

13/12/2024
Se la sustituimos por
ofra que se adapta
mejor a sus
necesidades
13/12/2024

En su puesto de
trabajo no es
necesaria ropa de
trabajo




