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Ficha control procedimientos del SIGC [UNIDAD DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES]

(***) Redaccion, ejecucion y/o revision

Fecha revisién 31/10/2025

tipo L o o p echa_ultima echa_proxima :
f Proceso codigo (**) Procedimiento (denominacion) Area responsable (**%*) f =, f _p. .~ comentarios
(*) revision revision
Es la rectora de Unizar la que tiene que definir la
UPRL/Consejo de Direccion Politica de PRLy el Plan de Prevencién, o
E Planificacion y Estructura Qs-PLAN-PRL-PAP-01 Plan de Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad de Zaragoza / J 2021-2015 05/05/2025 ) 7 ) )
UNIZAR adherirse al del anterior rector, para el periodo de
su mandato
E Planificacion y Estructura Qs_0103 Elaboracién y seguimiento del plan anual de actuacion y mejora (PAM) de IGS no aplica Depende de IGS y equipo de direccién UNIZAR
E Planificacion y Estructura PRE_001 Revision del SIGC de la UPRL CC UPRL 22/07/2025 plazos IGS
UPRL / CSS d
E Integracion de la prevencion en UNIZAR Qs_PoPRL-ORG-01 Procedimiento de Gestidn de la figura de recurso preventivo en la UZ ﬁegoc{i;)gig(jannos € 01/06/2021 sin implementar por Gerencia
E Integracion de la prevencion en UNIZAR Qs_PoPRL-INT-02 Procedimiento para la integracion de la prevencion en las distintas unidades UNIZAR UPRL/ CSS 06/06/2016 REV O
. . Instruccién para la actuacién del PDI en préacticas de laboratorios con riesgos quimicos
E Integracion de la prevencion en UNIZAR Qs_IT-PRL-INT-01 o, UPRL / CSS 24/10/2016 REV 1
y/o bioldgicos
E Integracion de la prevencion en UNIZAR Qs_IT-PRL-INT-02 Instruccién para visitar instalaciones de la UZ UPRL / CSS 25/07/2019 REV 1
Instruccién de seguridad para la incorporacion de investigadores N4 novel a laboratorios
E Integracion de la prevencion en UNIZAR Qs_IT-PRL-INT-03 Mo . 2 2 . UPRL/ CSS 08/01/2019 REV 1
E Percepcién de los grupos de interés PRE_002 Planificacion y realizacion Congreso Nacional de PRL UPRL 2011 2025 bianual
., ) ., . seguimiento de los indicadores aplicados a la
o, ) , Elaboracién y desarrollo de la encuesta de satisfaccion del servicio prestado en atenea ) ) ) ” )
E Percepcién de los grupos de interés Qs_0202 PREOS 1> no aplica no aplica no aplica unidad. Podria estar en los procesos de apoyo en
- nuestra unidad
Podria estar en los procesos de apoyo en nuestra
E Percepcién de los grupos de interés Qs_xxxx Gestion de sugerencias, quejas y felicitaciones de la IGS PRE 03.2.1 no aplica no aplica no aplica unidad B e
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones
C N Gyl Qs_PoPRL-PAP-01 Procedimiento de planificacion de la accién preventiva derivada de la evaluacion de RL UPRL/ CSS 12/09/2023 REV 3
Evaluacion de riesgos y planificacion de acciones
C I geeily Qs_PoPRL-EVA-04 Procedimiento de adaptacién o cambio de puesto de trabajo por motivos de salud UPRL/ CSS 06/06/2019 REV 2
Evaluacion de ri lanificacion d i
c valuacion de riesgos y planiticacion ae acciones = ¢ popRL-EVA-06 Protocolo de actuacion frente al acoso laboral UPRL/ CSS 29/06/2023 REV 4
correctoras
Evaluacion de ri lanificacion d i
C c:fr::tc(l)or;]s B Qs_PoPRL-EVA-08 Metodologia de evaluacién de riesgos por violencia sexual UPRL / CSS 29/06/2023 REV O
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones Procedimiento de proteccion a la funcidn reproductora frente a los riesgos derivados del
C Qs_PoPRL-TES-01 ) UPRL / CSS 02/11/2022 REV 3
correctoras trabajo
Evaluacion de riesgos y planificacion de acciones
C s Qs_PoPRL-CAE-01 Procedimiento de CAE en materia de PRL UPRL / CSS 30/05/2013 REV 4
correctoras
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones o o, ) ) .
C R Qs_PoPRL-CAE-03 Procedimiento de coordinacion para el trabajo en espacios confinados UPRL / CSS 13/12/2017 REV 0
Evaluacion de riesgos y planificacion de acciones
C I geeily Qs_IT-PRL-CAE-01 Acceso y trabajo de proveedores en espacios de la Universidad de Zaragoza UPRL/ CSS 01/12/2021 REV O
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones Instruccién para todas las Unidades de la Universidad de Zaragoza sobre la Coordinaciéon
C Qs_IT-PRL-CAE-05 ) ) -, UPRL / CSS 22/06/2021 REV 1
correctoras Empresarial en materia de prevencion
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones s_PT-PRL-CAE-01, 02 . .
C U Qs_ v permisos de trabajo UPRL / CSS 01/03/2021 REV 3
correctoras 03
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones o L ) L
C N PoPRL-EVA-01 Procedimiento para la Evaluacion Inicial de Riesgos de un edificio (EIR, EIR CAE, EIR Aforo) UPRL / CSS 25/04/2013 REV 1
Evaluacion de riesgos y planificacion de acciones
C U s PoPRL-EVA-02 Procedimiento de Evaluacién de Riesgos de Seguridad e Higiene en los puestos de trabajo UPRL/ CSS 20/05/2013 REV 1
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones o ., ) e ) )
C N PoPRL-EVA-03 Procedimiento de Evaluacion de Riesgos Ergondmicos y Psicosociales UPRL / CSS 14/11/2012 REV O
Evaluacion de riesgos y planificacion de acciones
C U eI PoPRL-EVA-05 Procedimiento de evaluacién en profundidad de riesgos psicosociales UPRL/ CSS 25/07/2019 REV 1
Evaluacién de riesgos y planificacion de acciones ., )
C PoPRL-EVA-07 Protocolo para la gestion de conflictos UPRL / CSS 11/01/2024 REV 1
correctoras
C Proteccidn a los trabajadores y su salud Qs_PoPRL-EPI-01 Procedimiento para la gestién integral de equipos de proteccién individual UPRL / CSS 21/02/2025 REV 2
Procedimiento de Vigilancia de la Salud Individual de las personas trabajadoras con
C Proteccion a los trabajadores y su salud Qs_PoPRL-VSI-01 ) e & & : UPRL / CSS 24/03/2022 REV 01
Riesgos Especificos
C Proteccion a los trabajadores y su salud Qs_IT-PRL-VSI-01 Reconocimiento médico laboral previo a la contratacion e inicial UPRL/ CSS 11/06/2018 REV 01
. ) Instruccién para la reduccidn de las consecuencias para la salud de los trabajadores por
C Proteccion a los trabajadores y su salud Qs_IT-PRL-VSI-02 UPRL / CSS 06/02/2020 REV 02

temperaturas extremas en edificios de la UZ




C Gestion de emergencias UNIZAR Qs_PLAN-PRL-GEM-01 Planificacion Planes de Emergencia 2026-2030 UPRL/ CSS 13/07/2021 REV 02
C Gestion de emergencias UNIZAR Qs_PoPRL-GEM-01 Procedimiento de Gestion de emergencias UPRL / CSS 21/02/2025 REV 02
C Gestidon de emergencias UNIZAR Qs_PoPRL-AT-01 Procedimiento de Gestion integral de accidentes y enfermedades profesionales UPRL / CSS 11/06/2013 REV 02
C Gestion de emergencias UNIZAR Qs_IT-PRL-AT-01 Actuacion en caso de accidente laboral UPRL / CSS 05/09/2019 REV 02
C Gestidon de emergencias UNIZAR Qs_IT-PRL-GEM-01 Actuacion en caso de emergencia climatoldgica en la UZ UPRL/ CSS 21/02/2025 REV O
C Gestidon de emergencias UNIZAR Qs-PAU-1...PAU-70 Planes de autoproteccion de edificios UZ UPRL / Autoridad Proteccion civil REV 02
C Formacion e informacién en PRL Qs_PoPRL-FOR-01 Procedimiento de formacidn en materia de prevencion de riesgos laborales de la UZ UPRL / CSS en proceso
e Formacion elinformacionian PRL Qs_IT-PRLINF-01 Informacién previa en materia de Prevencion de Riesgos Laborales para nuevos UPRL / CSS 22/02/2017 REVA1
contratados
C Formacion e informacion en PRL Qs_PLAN-PRL-FOR-01 Plan de formacion en materia de PRL 2025-2026 UPRL / CSS 17/07/2025 REV O
C Formacion e informacion en PRL Qs_NS-PRL-LABx, Qs _NS- Normas de seguridad en laboratorios, trabajos en altura, mantenimiento, etc UPRL / CSS 3 aplica.c’ién CHlCCEEIEE e pEnCenlItE:
PRL-TA-x, Qs_NS-PRL-MNT elaboracion

C Formacion e informacion en PRL R-PRL-FOR-01 Formacion obligatoria PRL PDI UPRL 17/07/2025 segun cambios de RPT PDI
C Formacion e informacion en PRL R-PRL-FOR-02 Formacion obligatoria PRL PTGAS UPRL 17/07/2025 segun cambios de RPT PTGAS
C Consulta y Participacién PRL Qs_PoPRL-CyP-01 Procedimiento de Consulta y Participacion de los trabajadores en materia de PRL UPRL / CSS 01/07/2013 REV O
C Consulta y Participacién PRL Qs_ Reglm-CSS Reglamento del Comité de Seguridad y Salud UPRL / CSS 10/04/2014 REV 1
C Auditorias del SPRL PoPRL-AUD-01 Procedimiento de auditoria voluntaria del SGPRL en la UZ UPRL/ eq&ﬁlozi;Gobmrno pendiente
C Control de la documentacion legal y del SGPRL Qs_MA-PRL-DOC-01 Manual de Procedimientos del SGPRL UPRL 11/04/2024 REV 04
C Control de la documentacion legal y del SGPRL Qs_PoPRL-DOC-01 Procedimiento control de la documentacién legal del SGPRL UPRL / CSS en proceso
C Gestién de otros servicios / Gestion del Cambio Qs_PoPRL-GC-05 Procedimiento para la gestién de maquinas y equipos de trabajo UPRL / CSS 11/05/2020 REV 0
C Gestidn de otros servicios / Gestion del Cambio Qs_IT-PRL-GC-05.01 Instruccién para la adquisicion de mdquinas y equipos de trabajo UPRL / CSS 30/05/2021 REV 0
C Gestidn de otros servicios / Gestién del Cambio (?Z_ng_::—f_;:_ Fichas de instrucciones de cada linea de vida de los edificios de la UZ UPRL en continua elaboracion
C Gestidn de otros servicios / Gestion del Cambio Qs_IT-PRL-LAB-03 Mantenimiento de vitrinas de gases UPRL/ CSS 15/07/2019 hay mas de laboratorios
C Gestion de otros servicios / Gestidon del Cambio Qs_PoUPRL-GRP Procedimiento para la gestion de residuos peligrosos UPRL 24/06/2016 REV 04
C Gestidn de otros servicios / Gestion del Cambio Qs_PoUPRL-GRS Procedimiento para la gestion de residuos sanitarios UPRL 25/07/2016 REV 04
C Gestion de otros servicios / Gestidon del Cambio Qs_IT-GRP-01 Certificacion del servicio en la retirada de residuos sanitarios y peligrosos UPRL 25/07/2019 REV 01
C Gestion de otros servicios / Gestidon del Cambio Qs_IT-GRP-02 Gestion de residuos sanitarios no especificos Grupo Il UPRL 25/07/2019 REV 01
A Documentacién y seguimiento del SIGC Qs_1502 Elaboracidn, aprobacion, seguimiento y revisién de las cartas de servicios PRE 01.2.1 no aplica no aplica no aplica JUNO
A Documentacién y seguimiento del SIGC Qs_IT_001 Instruccién técnica para elaborar los procedimientos del SGIC no aplica no aplica no aplica formato general IGS
A Documentacion y seguimiento del SIGC Qs_xxxx PRA. 01.01 Elaboracién, control y registro de la documentacién del SGIC no aplica no aplica no aplica jDUelsgnde de1GSy equipo de direccion UNIZAR.

Documentacién y seguimiento del SIGC Qs_300x Control de indicadores de calidad no aplica no aplica no aplica jDUeNpgnde de 1GS y equipo de direccion UNIZAR.
A Documentacién y seguimiento del SIGC IT_0001 Elaboracion de normas de seguridad, instrucciones y carteleria preventiva CC UPRL
A Documentacion y seguimiento del SIGC ME?PRL?_P_Apiol generaly Memorias del servicio con indicadores de prevencién, de rendimiento y de calidad CC UPRL 12/02/2012 cada proceso tiene ung ,memoria lanual 0 varias,

por servicios por ejemplo la evaluacion va por areas
A Documentacion y seguimiento del SIGC MA-PRL-SIGC-01 Manual de Procedimientos para la garantia de la calidad en la UPRL CC UPRL 27/07/2025
A Difusién, comunicacion e informacién publica IT_0002 Instruccion técnica para la gestion de la web de UPRL CC UPRL 01/10/2025 sin personal técnico
A Difusién, comunicacion e informacién pablica T_0003 Instrucclio'rlw para la elabéracién de Memorias del servicio con indicadores de prevencion, CC UPRL 12/07/2020
de rendimiento y de calidad

A Difusion, comunicacion e informacién publica Qs_1401 Elaboracién del catalogo electrénico de procedimientos y servicios no aplica no aplica no aplica
A Contratacion de servicios y suministros / facturacion Qs_xxxx normas de gestiéon econdmica de la UZ no aplica no aplica no aplica
A Contratacion de servicios y suministros / facturaciéon Qs_xxxx normas de contratacion de la administracién publica de suministros y servicios no aplica no aplica no aplica
A Contratacion de servicios y suministros / facturacion Qs_xxxx normas de contratacion publica de recursos humanos no aplica no aplica no aplica

Pendiente actualizar Area Calidad y Mejora

Posibles procedimientos de unidad/servicio (color verde)

Procedimiento Unizar: incluido en ficha control en caso de que la unidad haga el seguimiento de los indicadores aplicados a la unidad.
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Ficha control procedimientos del SIGC [UPRL]

(*) se recomienda expresarlo en porcentaje

valor a alcanzado (*)

. L L . _ L _ , Responsable de valor a alcanzar ultimo ) - L
cdd. proc. Procedimiento (denominacidn) cdd. indic. indicador_descripcidn indicador_cdlculo p' -, . 2025 2026 2027 2028 observaciones ultimo seguimiento
medicion seguimiento
PRE_001 Revision del SIGC de la UPRL i_PRE_001_1 existe documento si/no LCU si si
. ) i . X ) -, o valor en la encuesta de satisfaccion del
PRE_002 Planificacion y realizacién Congreso Nacional de PRL i_PRE_002_1 satisfaccion participantes X LCU 4 sobre 5
congreso bianual
Procedimiento de adaptacién o cambio de puesto de trabajo por caleulo con el numero total de solicitudes y
Qs_PoPRL-EVA-04 ; P P o ic011 % de solicitudes atendidas en el plazo 15 dias las atendidas en plazo / Memoria anual de JLD 100
motivos de salud )
evaluaciones
Procedimiento de proteccion a la funcién reproductora frente a ATENEA / BD embarazadas / Memoria
Qs_PoPRL-TES-01 ) . P ) P i_PRC_001_1?? Nota media obtenida en la encuesta de satisfaccién / / MRR 100
los riesgos derivados del trabajo embarazadas
% situaciones CAE informadas atendidas fuera del
Qs_PoPRL-CAE-01  Procedimiento de CAE en materia de PRL ic018 ; h Plataforma CAE / Memoria CAE SPA 0
plazo de 5 dias laborables
Procedimiento para la gestion integral de equipos de proteccion ) ) )
Qs_PoPRL-EPI-01 individual ic046 Nota media obtenida en la encuesta ATENEA AGR 4 sobre 5
Procedimiento de Vigilancia de la Salud Individual de las personas N@ de quejas recibidas por el proceso de citacién a un
Qs_PoPRL-VSI-01 R ) g . P ic014 4 ) J. o P ? BD quejas / felicitaciones SPA 0
trabajadoras con Riesgos Especificos reconocimiento médico
Qs_PoPRL-GEM-01  Procedimiento de Gestion de emergencias ic039 N@ de quejas recibidas en simulacros y emergencias BD quejas / felicitaciones CML 0
Procedimiento de Gestion integral de accidentes y enfermedades N@ de AT investigados en el plazo de 1 semana
Qs_POPRL-AT-01 : g ¥ ic029 : E > BD / Memoria AT MRR 100
profesionales (atendidos)
Procedimiento de formacién en materia de prevencién de riesgos
Qs_PoPRL-FOR-01 ? e ic052 Valoracion global del curso valor medio de la encuesta ATENEA CML 4 sobre 5
laborales de la UZ
Informacion previa en materia de Prevencion de Riesgos valoracion en la encuesta de bienvenida con respecto a
Qs_IT-PRL-INF-01 P g ic002 X -, K P valor medio de la encuesta LCU 3,5 sobre 5
Laborales para nuevos contratados la informacion proporcionada
Procedimiento de Consulta y Participacién de los trabajadores en N2 de quejas recibidas por la no atencién a las
Qs_PoPRL-CyP-01 ) v ? ! ic08 - . ) p BD quejas / Menoria anual de la UPRL LCU 0
materia de PRL solicitudes de informacién o consultas
Qs_PoUPRL-GRP Procedimiento para la gestion de residuos peligrosos ic057 Tiempo medio de gestidn de las peticiones Memoria GRP/GRS AGR 1
5 ) o ) Nota media de valoracion global del curso de )
Qs_PoUPRL-GRS Procedimiento para la gestion de residuos sanitarios ic061 ) ) < ) valor medio de la encuesta ATENEA AGR 4 sobre 5
formacidn para gestores internos de residuos
calculo con el numero total de solicitudes y
PRC_001 POPRL-EVA-x ic011 % de solicitudes atendidas en el plazo 15 dias las atendidas en plazo / Memoria anual de MRR 100
evaluaciones
Qs_1502 Elaboracion, aprobacién, seguimiento y revisién de las cartas de servicios i_Qs_1502_1 documento CS + 1S existe o no LCU Si
Qs_1401 Elaboracion del catalogo electrénico de procedimientos y servicios i_Qs_1401_1 colgados en web si/no LCU si
i6 i e ici orcentaje de procesos que tienen
Qs.0202 Elaboracion y desarrollo de la encuesta de satisfaccion del servicio i Qs 02021 % con encuesta completa ATENEA p Ji L p q Lcu 50
prestado en atenea encuesta mads alla de las caras
Qs_xxxx Gestion de sugerencias, quejas y felicitaciones de la IGS PRE 03.2.1 i_ Qs 0321 1 % de quejas gestionadas Memoria UPRL / BD quejas y felicitaciones LCu 100
Qs_300x Control de indicadores de calidad i_Qs_3000_01 % indicadores de calidad estudiados Memoria anual UPRL LCU 100
rocedimientos del SIGC adaptados a la plantilla % de procedimientos de UPRL adaptados
Qs_IT_001 Instruccion técnica para elaborar los procedimientos del SGIC i IT_001_1 p, fm! P P : % dep m . p LCU 3
- - - vigente sobre el total de procedimientos vigentes
Elaboracion de normas de seguridad, instrucciones y carteleria . o . > . R
IT_0001 —— ic004 N2 de normas, IT, etc. al afio Memoria formacién / informacion CML 3
IT_0002 Instruccion técnica para la gestion de la web de UPRL i_IT_002_1 N¢ actualizaciones web al afio Memoria calidad LCU
Instruccion para la elaboracién de Memorias del servicio con indicadores . . . . .
IT_0003 i_IT_003_1 N2 memorias servicio en formato Memoria calidad MRR 100%

de prevencion, de rendimiento y de calidad
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